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RESOLUCION No® ? DE 2009

“Por la cual se adoptan las clausulas comunes a todos los Contratos de
Consuitoria que celebre la Secretaria Distrital de Ambiente”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial, las conferidas
por el articulo 209 de la Constitucion Politica, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios, y

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria Distrital de Ambiente, debe expedir los reglamentos y establecer los
procedimientos que permitan obtener los bienes, servicios y elementos gue reguiera
para el cumplimiento de las funciones, objetivos y metas institucionales, establecidas
en las leyes que la rigen.

Que la actividad contractual a cargo de la Secretaria Distrital de Ambiente debe
realizarse con sujecién a los principios que rigen la funcion administrativa, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 209 de ia Constitucién Politica, y sus
desarrollos legales.

Que en virtud del principio de mejoramiento continuo del Sistema de Gestion de
Calidad de la Secretaria Distrital de Ambiente, se deben adoptar mecanismos que
permitan mejorar los indices de rendimiento, eficiencia y celeridad en materia
contractual.

Que de conformidad con lo expuesto,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Adoptar las clausulas comunes aplicables a los contratos de
consultaria que suscriba a Secretaria Distrital de Ambiente, las cuales para todos los
efectos haran parte integral de los mismos.
ARTICULO SEGUNDO.- Las clausulas comunes gque se entienden incorporadas a
todos los contratos de consultaria que celebre 1a Secretaria Distrital de Ambiente, son

las siguientes:

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONSULTOR.

1. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato, ejecutando las actividades
segln lo dispuesto en los pliegos de condiciones, sus adendas, y la propuesta

esentada, documentos que hacen parte integral del contrato.
(ﬁf{esarroﬂar las actividades de consultoria, de conformidad con lo establecido en el

ente instrumento.
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3. Prestar el servicio de consultorfa dentro del tiempo estimado para el desarroilo de
tales actividades.

4. Guardar absoluta reserva y no utilizar total o parcialmente la informacion gue reciba
directa o indirectamente de LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE, o aquella a
la cual tenga acceso en cumplimiento del presente contrato o por cualquier otro
motivo, adoptando las medidas necesarias para mantener la confidencialidad de tales
datos.

5. Poner a disposicién de LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE para la
ejecucion del contrato, el recurso humano de las calidades suficientes para llevar a
cabo el objeto del presente instrumento, cuando las necesidades del servicio asi lo
requieran.

6. EL CONSULTOR se obliga con LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE a
transferirle a éste el conocimiento de todas las actividades que sean desarrolladas en
ejecucion del contrato. Por “transferencia de conocimiento” se entiende que EL
CONSULTOR debera explicar a los funcionarios de LA SECRETARIA DISTRITAL DE
AMBIENTE la metodologia usada en el desarrolio de las actividades encomendadas, y
compartira toda la informacion que sirva de sustento al resultado de la consultoria.

7. Garantizar la calidad del servicio para que el objeto del contrato se cumpla en
condiciones de calidad y eficiencia, para Io cual debera constituir dentro de los tres (3)
dias siguientes a la suscripcion det contrato, la garantia Gnica.

8. Obrar con lealtad en las etapas contractuales vy postcontractuales, respectivamente
9. Avisar oportunamente a la Secretaria Distrital de Ambiente de las situaciones
previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

10. Atender las observaciones del supervisor,

11. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo
del objeto contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato.

12. Presentar los informes especificos o extraordinarios, cuando le sean solicitados
por el Supervisor.

13. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social integral (salud y
pension) en los porcentajes establecidos en las normas legales vigentes.

14. Aportar certificacion escrita para el sistema automatico de pagos (SAP) en la cual
conste el nombre del titular de la cuenta a cuyo favor se deben realizar el depdsito en
cuenta, que debe coincidir con el beneficiario del pago; nombre de banco: sucursal, y
numero de la cuenta.

15. Observar las normas y procedimientos adoptados por el Sistema de Gestioén de
Calidad y el Modelo Estandar de Control Interno de la SECRETARIA.

16. Entregar diligenciada la Constancia de Entrega de Bienes al momento de la
terminacion del plazo contractual, la cuat sera indispensable para tramitar el Gltimo
pago y proceder a la liquidacion del contrato.

B. OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA.
1. Exigir al CONSULTOR la ejecucién idonea del objeto del contrato.
2. Pagar el valor del contrato en la forma pactada.
()fjprobar la garantia tnica que en debida forma constituya el CONSULTOR.

4. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
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obligaciones contractuales.

5. Suministrar los elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual, si a
ello hubiere lugar.

6. Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y distrital en cumplimiento de las
normas vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por EL
CONSULTOR, a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

C._ACTIVIDADES, PRODUCTOS E INFORMES: EL CONSULTOR se obliga a
desarrollar las actividades y entregar los productos e informes, en las condiciones ¥
plazos previstos en los estudios previos, los pliegos de condiciones, sus adendas, la
propuesta presentada y demas documentos que hagan parte del respectivo contrato.

D. CONFIDENCIALIDAD: EL CONSULTOR realizara sus actividades y ejecutara el
contrato, bajo parametros de confidencialidad absoluta; en consecuencia, ninguna
actividad desarrollada en virtud del contratoc en LA SECRETARIA DISTRITAL DE
AMBIENTE, ni cualquier tipo de informacion relacionada con éste o con sus
actividades, obtenida en forma directa o indirecta, sera divulgada o discutida por fuera
de la administracion de LA SECRETARIA. Asi mismo, el contenido de los documentos
que se generen en desarrollo del contrato de consultoria, tendré caracter confidencial
por lo que EL CONSULTOR se obliga a no suministrar la informacién contenida en
ellos, a ningun tercero, so pena de indemnizar los perjuicios que se le causen a LA
SECRETARIA. Los documentos que se generen como resultado de la gjecucion del
contrato, serén de propiedad exclusiva de LA SECRETARIA. Queda estrictamente
prohibido ai CONSULTOR reproducir sin permiso previo escrito de LA SECRETARIA.
el material que se genere con motivo del presente contrato.

E. AUTONOMIA: En la ejecucion del presente contrato EL CONSULTOR actuara con
plena autonomia técnica y administrativa y, por consiguiente, asumird todos los
riesgos que se originen en razon del mismo; en consecuencia, LA SECRETARIA no
adquiere Obligacion aiguna de caracter laboral con EL CONSULTOR ni con los
empleados gue EL CONSULTOR eventualmente vinculare de cualquier forma para el
desarrolie del contrato.

F. VALOR DEL CONTRATO.- PARAGRAFO: El valor del contrato incluye todos los

gastos directos e indirectos en que deba incurrir EL CONSULTOR para la ejecucidn
dei mismo,

G. FORMA DE PAGO.- PARAGRAFO PRIMERO. LA SECRETARIA efectuara los
descuentos de ley del orden nacional y distrital con base en las normas vigentes, de
acuerdo con la informacion tributaria suministrada por EL CONSULTOR y con la
actividad objeto del contrato. PARAGRAFO_SEGUNDO: La fecha de corte para la
presentacion de i0s informes y pago de los honorarios de los contratistas sera la
establecida por la SECRETARIA

%ﬁ«;wsm’m DE RELACION LABORAL. Ei contrato no genera relacién laboral
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alguna con EL CONSULTOR ni con el personal que utilice para la ejecucion de los
trabajos contratados. En consecuencia, sera el tnico responsable del pago de salarios
y prestaciones sociales y del cumplimiento de aportes parafiscales y demas
obligaciones legales derivadas de las relaciones laborales o contractuales con el
personal por éf confratado o utilizado. La entidad no estara obligada asumir ningun tipo
de costo distinto al valor acordado en el contrato.

I. CLAUSULA DE INDEMNIDAD.- EL CONSULTOR se obliga a mantener libre a la
SECRETARIA de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes,
salvo que en los documentos previos se haya justificado que en atencién al objeto,
actividades y obligaciones consagradas en el contrato, las circunstancias en que éste
se desarrollara no se aplica la presente clausuia.

J. SUSPENSION DEL CONTRATO. E plazo de ejecucion del contrato podra
suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor 0 caso
fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos para
LA SECRETARIA, ni se causen otros perjuicios. La suspensién se hara constar en
acta motivada, suscrita por las partes. El término de la suspensién no se computara
para efectos de los plazos dei contrato.

K._CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONSULTOR no podra ceder ni
subcontratar, total ni parcialmente, la gjecucion del objeto contractual sin el
consentimiento y la aprobacion previa y escrita de LA SECRETARIA, que podra
reservarse las razones para negar la autorizacién de la cesidn. La autorizacién para
subcontratar en ningin caso exonera al CONTRATISTA de la responsabilidad ni del
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este contrato. No habra
ninguna relacion contractual entre los subcontratistas y LA SECRETARIA, por lo cual
EL CONSULTOR sera el tnico responsable de los actos, errores u omisiones de sus
subcontratistas y proveedores, quienes careceran de todo derecho para hacer
reclamaciones ante LA SECRETARIA.

L. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento parcial o fotal de las
obligaciones a cargo del CONSULTOR, LA SECRETARIA podra hacer efectiva la
clausula penal pecuniaria en un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, como estimacién anticipada y parcial de los perjuicios que se causen, sin
perjuicio de que LA SECRETARIA pueda solicitar al CONSULTOR Ia totalidad del valor
de los perjuicios causados en lo que excedan del valor de la clausula penal pecuniaria.
PARAGRAFO: EL CONSULTOR autoriza a LA SECRETARIA para que descuente de
las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal pecuniaria.
PARAGRAFO PRIMERO: Las multas seran impuestas de conformidad con el
procedimiento denominado Sanciones Contractuales, contenido en el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Secretaria Distrital de Ambiente.

NCIONES. a) MULTAS: LA SECRETARIA podra imponer muitas sucesivas en
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caso de incumplimiento parcial de algunas de las obligaciones del contrato,
equivaientes al 1X1.000 diario del valor del contrato, y hasta un equivalente al diez por
ciento (10%) de su valor. El pago o la deduccién de las multas no exoneraran al
contratista de su obligacion de ejecutar el contrato y de ias demas responsabilidades ¥
obligaciones del mismo. Estas muitas se causarén hasta cuando EL CONSULTOR
demuestre que ha tomado las medidas necesarias y suficientes para corregir el
incumplimiento a satisfaccion del supervisor asignado. PARAGRAFO PRIMERO: Las
multas seran impuestas de conformidad con el procedimiento denominado Sanciones
Contractuales, contenido en el Manual de Procesos y Procedimientos de la Secretaria
Distrital de Ambiente. PARAGRAFO SEGUNDO: El valor de las muitas y de la
cldusula penal pecuniaria ingresaran al Tesoro Distrital y podrd ser tomado
directamente de los saldos a su favor si los hubiere o de la garantia constituida, vy si
esto no fuere posible se cobrara por la via judicial de conformidad con las normas
pertinentes

N. LIQUIDACION. Terminada la ejecucion del contrato, se procedera a su liquidacion
dentro de los cuatro (4) meses siguientes, segln lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, en
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en sus decretos reglamentarios En la
liquidacion del contrato se dar4 estricto cumplimiento al articulo 50 de Ia Ley 789 de
2002.

O. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONSULTOR afirma bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma de} contrato, gue no se
halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en
el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y que si Hegare a sobrevenir alguna, actuara
conforme lo previsto en el articulo 9 de la misma ley. PARAGRAFO. EL CONSULTOR
respondera por haber ocuitado al contratar inhabilidad, incompatibilidad o prohibicidn
legal para celebrar o ejecutar el presente contrato.

P. SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Las diferencias o conflictos que surjan en
desarrollo del objeto contractual, se solucionaran a través de los mecanismos de

solucion directa de las controversias contractuales, previstos en el articulo 68 de la Ley
80 de 1993.

Q. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES, Este
contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion, modificacion y
terminacion unilaterales de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

R. CADUCIDAD. Con base en ef requerimiento previo por escrito al CONSULTOR y
audiencia para garantizar el debido proceso, la Secretaria Distrital de Ambiente podra
deglarar la caducidad del contrato por cualquiera de las causales previstas en la Ley

()Q}Efo?e 1993, la Ley 1150 de 2007 vy sus decrelos reglamentarios observando los
procedimientos sefialados en la normatividad y el contenido en contenido en el Manual
de Procesos y Procedimientos de la Secretaria Distrital de Ambiente.

H 200 87T A
BOG i
GOBIERND BE LA SI9TAD

Carrera 6 N°. 14-88 Pisos 2%, 5%, 6°, 7" y 9" Bloque A; PBX: 444 1030 1 BOGOTA, D.C. - Colombia
Pizos 3° y 4° Bloque B; Edificio Condominia FAX: 444 1030 ext. 522 wwnw.secretariadeambiente gov.co




MAYOR
BESOGOTADE.
FECRT IR BE ANETHTE

RESOLUCION No.”  DE 2009

“Por la cual se adoptan las cldusutas comunes a todos los Contratos de
Consultoria que celebre la Secretaria Distrital de Ambiente”

S. CAUSALES DE TERMINACION. Este contrato se dara por terminado en el caso de
ocurnr cualquiera de los siguientes eventos: 1) Por mutuo acuerdo de las partes,
siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad. 2) Por declaraclén de
caducidad o terminacion unilaterat en los términos previstos en los articulos 17 y 18 de
la Ley 80 de 1993 y las demas normas reglamentarias. 3) Por agotamiento del objeto
o vencimiento del plazo. 4) Por fuerza mayor o caso fortuito gue hagan imposible
continuar su ejecucién. 5) Por no mantener vigente la garantia hasta la fecha de
liguidacion del contrato. PARAGRAFQ. En caso de terminacion anticipada por las
causales 1, 3 y 4 se dejara constancia en actas suscritas por las partes. En los demas
eventos se aplicaran los procedimientos de ley.

T. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. EL CONSULTOR sers responsable
ante las autoridades de los actos u omisiones en gjercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos se cause perjuicic a la
administracion o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

U. SUPERVISION: El control y vigilancia de la ejecucién y cumplimiento de las
obligaciones y del objeto del contrato estara a cargo del Director, Subdirector o Jefe de
Oficina que tenga a su cargo €l desarrollo del respectivo proyecto, con la colabaoracion del
personal de planta que designe por escrito para ef efecto. En ninglin caso la supervision
podra ser delegada o cedido a funcionario alguno.

V. DEBERES DEL SUPERVISQOR. El supervisor es el funcionario publico que
representa a LA SECRETARIA, por cuyo conducto se tramitaran todos los asuntos
durante las etapas de ejecucion y liquidacién. Las actividades, deberes y obligaciones del
Supervisor son las estabiecidas en el procedimiento de supervisién, contenido en el
Manual de Procesos y Procedimientos de la Secretaria Distrital de Ambiente, son de
obligatorio cumplimiento en la forma y términos contenidos en dicho manual.

W. DOCUMENTOS DEL CONTRATQ. Para todos Ios efectos, hacen parte integral
del presente contrato los siguientes documentos: a) Certificado de Disponibilidad
Presupuestal b) Certificado de Registro Presupuestal. c) Estudios previos, términos de
condiciones, términos de referencia, propuestas, actas y demas documentos soporte
de la etapa precontractual d) Las actas y acuerdos suscritos por las partes durante la
ejecucion del contrato, e) Los informes del CONTRATISTA y del supervisor. f) La
garantfa Unica de cumplimiento para este compromiso. g) Los demas documentos que
durante el perfeccionamiento y ejecucién se anexen al mismo

X. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION. E presente contrato se
perfecciona con la suscripcion del mismo. Para su ejecucion requiere ia expedicion del

egistro presupuestal, aprobacién de la garantia tnica de cumplimiento y pago de los
W de publicacion y del impuesto de timbre, cuando sean aplicable en razén de

cuantia.
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Y. DERECHOS DE AUTOR: Todos los derechos de propiedad intelectual sobre tos
productos que se generen en los contratos de prestacion de servicios profesionales,
pertenecen a la Secretaria Distrital de Ambiente, salvo que de manera expresa se
acuerde otro tipo de disposicién.

Z. DOMICILIO. Para todos los efectos se tiene como domicilio la ciudad de Bogota
D.C.

ARTICULO TERCERO.- En los contratos de consultoria que suscriba la entidad,
debera incluirse una clausula en la que se indique que la presente resolucién hace
parte del respectivo contrato.

ARTICULO CUARTO.- L a presente resolucion modifica integralmente la Resolucion
835 de 2009.

ARTICULO QUINTO.- Ordénese la pubiicacion de esta resolucion en la Pagina Web
de la Secretaria Distrital de Ambiente.

ARTICULO SEXTO.- La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién.

DadaenBogotd D.C., . 7 OCT ¥

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
-

AN ANTONIO NIETQ E
SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

-
y i$0: Luz Ménica Acevedo Talero é
Aprobo: Nubia Consuelo Moreno Gonzélez (’fw/
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